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01 お気に入りグループ設定
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社員グルーピング設定する① 社員名＞個人設定＞社員グループ設定

１

２

TOP画面

３

個人設定画面

４

社員グルーピング設定画面

プルダウンから社員を選択するのは大変なので、お気入りグループ設定をします。

「追加」を
クリックします

「個人設定」を選択します

右上の社員名(もしくは
アカウント名)を選択します

「社員グルーピング設定」
を選択します
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社員グルーピング設定する② 社員名＞個人設定＞社員グループ設定

2

3

1

社員グルーピング設定画面

4

5

社員グルーピング設定画面

※2

プルダウンから社員を選択するのが大変なので、お気入りグループ設定をします。

追加よりさらにグルーピング設定が
可能です。（※２）
グループの作成数に制限はありませんが、
作りすぎると選択する際、選択しにくくなります。

部署を横断した、グループ設定が可能です。
（eセールスマネージャーに
社員登録されている人に限ります）

社員選択が完了したら、
「決定」をクリックします

検索結果に出てきた社員候補より、グルーピングに加えたい社員を
選択します
※社員を選択すると、画面左に社員名が追加されます
※複数名加えたい場合は、同様に社員検索を繰り返します
※部署単位で社員を加えたい場合、プルダウンから部署を選択できます

グループ名を入力します
グループ名はご自身が分かりやすい名前で設定します

グルーピングしたい社員名を入力し
Enterを押して検索します

グルーピング設定が
完了します
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社員グループの確認

１

カレンダー画面

２

案件検索画面

作成したグループ設定は、
プルダウン一番上の「－MYグループー」に
表示されます。
背景の色はむらさき色で表示されます。

各検索画面の社員選択のプルダウン
より作成した社員グルーピングが
選択可能です

カレンダーの「グループ選択」
のプルダウンより作成した社員
グルーピングが選択可能です

カレンダー・検索



7© 2020 SOFTBRAIN Co.,Ltd.

02 メインメニューへアイコン追加
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メインメニューのアイコンを追加したい メニュー設定

TOP画面

１

２

５

３

４

デフォルトのメインメニュー設定を変更したい場合、以下の手順で可能です。

メニュー設定画面で、もう一度
「設定完了」をクリックすると、
メインメニューにアイコンが
追加されます

「設定完了」を
クリックします

メインメニュー下の
を選択します

メニュー設定画面にて、追加したいメニューの
アイコンを選択し、
左側にアイコンが追加されたことを確認します
※メインメニューに追加されると、
右側のアイコンの背景がグレーになります
※並び替えは、左側でドラッグアンドドロップ
にて可能です

メニュー設定画面右上の
「編集」を選択します
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03 ログイン後の初期画面
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ログイン後の画面設定 社員名＞個人設定＞画面表示設定

個人設定画面

１

2

画面表示設定画面

3

ログイン後に表示される画面を、ご自身が表示したい画面に設定することができます。

4

ログイン後の表示画面設定で
表示したい画面のメニューを
選択します

「画面表示設定」を
選択します

右上の社員名(もしくは
アカウント名)を選択し、
「個人設定」を開きます

設定を
クリックします
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04 スケジュールやリストの初期画面設定
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カレンダー画面の初期表示設定 カレンダー

カレンダー画面

１
３

２

カレンダー画面をクリックして表示される、デフォルト画面の設定を変更できます。

「初期画面に設定する」
を選択します

変更した画面表示の状態
で、右上の「その他」を
選択します

デフォルト表示にしたい表示
形式に変更します
週もしくは日の表示の場合は
グループ選択も行えます

次回以降変更した表示
形式がカレンダー画面
に表示されます
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よく見るリストをすぐ開けるようにする 案件リスト一覧

１

2

3

案件リスト一覧画面

メインメニューアイコンより、よく見るリストをすぐに開く設定が可能です。

※メニューバーのメニューをクリックすると、
通常は検索画面が表示されます。

メニューバーの案件を右クリックすると、
初期表示するメニューが選択できます
リストを選択し「設定完了」をクリックすると、
メニューバーの案件を選択した際、
表示されるようになります

追加したリストが、
サブメニューに表示
されるようになります

初期表示したいリストをお気に入りリストに
ドラッグアンドドロップで追加します
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05 My商品リスト
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My商品リストの設定 社員名＞個人設定＞My商品リスト

個人設定画面

１
2

「My商品リスト」設定を行うことで、活動報告を行う際に商品を検索しなくても
選択できるようになります。

My商品リスト設定画面

3

こちらに配置された
商品が活動登録の
商品選択画面で
出てくるように
なります

4

5
■活動報告の際にデフォルト

表示されるようになります。

My商品登録後の活動報告画面

「設定」をクリック
すると、設定完了です

My商品リストを
選択します

右上の社員名(もしくはアカウント名)を
選択し、個人設定を開きます

商品を選択します
編集を選択します
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06 メッセージを携帯へ転送
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スケジュール通知設定「転送先のメールアドレスについて」 カレンダー＞その他＞スケジュール通知設定

カレンダー画面
１

2

スケジュール通知設定画面

eセールスマネージャー内に通知されるメッセージをご利用中のメールアドレスに転送する設定です。

４

３

カレンダー画面の右上の
「その他」を選択します

「スケジュール通知設定」
を選択します

送付したいメールアドレスにチェックをします
メール1：社員詳細のe-mailアドレス
メール3～5：入力した任意のアドレス

「設定」をクリックすると、
通知設定完了です
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メッセージ関連設定[スケジュール通知] カレンダー＞その他＞スケジュール通知設定

今日一日のスケジュールをメールに飛ばす事が可能です。

個人設定画面

2

１

スケジュール通知設定画面

3「設定」をクリック
すると設定完了です

送信条件にチェックをつけ、
プルダウンから時間を
選択します

カレンダー画面右上の「その他」
から「スケジュール通知設定」を
選択します
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メッセージ関連設定[１日のタスクの通知] 社員名＞個人設定＞メッセージ関連設定

今日一日のタスクをメールに飛ばす事が可能です。

メッセージ関連設定画面 １

5

タイムラインお知らせメール画面

3
2

4

1日のタスクの通知で通知したいもの
にチェックをつけ、時間を設定します

「メッセージ関連設定」を選択し、
「タイムラインお知らせメール」の
「変更」を選択します

右上の社員名(もしくは
アカウント名)を選択し
「個人設定」を選択します

送信先メールアドレスをチェックを入れて
選択し、「設定」をクリックすると設定完了です
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ToDo及びマイルストーン警告日の設定 カレンダー＞ToDo登録

警告日の設定は、上記で可能です。
ToDo及びマイルストーンの警告日の設定は、スケジュール画面等でToDo及びマイルストーンを登録した際に設定可能です。
警告日のデフォルト設定は、3日前-1日前となっております。

ToDo登録画面

ToDo及びマイルストーンに対して、警告をメールに飛ばす事が可能です。

マイルストーン登録画面
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メッセージ関連設定[タイムラインお知らせメール設定] 社員名＞個人設定＞メッセージ関連設定

個人設定画面

2
１

メッセージ関連設定画面

3

4

「設定」をクリック
すると設定完了です

「タイムラインお知らせメール」
の「変更」を選択します

受信設定で通知したいもの
にチェックをつけます

右上の社員名(もしくはアカウント名)

を選択し、「個人設定」を選択します

「メッセージ関連設定」を
選択します

５
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07 iCalendar連携機能
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iCalendar連携機能 設定手順 カレンダー＞iCalender配信設定

4

3

2

1

カレンダー画面

※管理者にて初期設定が必要です

カレンダー右上の
「その他」を選択します

「iCalender配信設定」
を選択します

「発行」を
クリックします

iPhoneで使用している
メールアドレスを入力し
て「送信」を選択します



24© 2020 SOFTBRAIN Co.,Ltd.

iCalendar連携機能 iPhoneでの設定手順① 個人携帯（iPhone)

１

2

eセールスマネージャーを開かなくてもオフラインでスケジュールの

確認が行えるようになります。

メニューから設定
をタップします

eセールスマネージャーRemixから受信
したメールを開き、URLをコピーします
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iCalendar連携機能 iPhoneでの設定手順② 個人携帯（iPhone)

eセールスマネージャーを開かなくてもオフラインでスケジュールの

確認が行えるようになります。

2

1

3

4

「その他」を選択します

「アカウントを追加」
を選択します

「照会するカレンダーを
追加」を選択します

「アカウントとパスワード」
を選択します
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iCalendar連携機能 iPhoneでの設定手順③ 個人携帯（iPhone)

eセールスマネージャーを開かなくてもオフラインでスケジュールの

確認が行えるようになります。

eセールスマネージャー

21

3

これで設定は完了です
メニューから「カレンダー」を開き、
eセールスマネージャーRemix の
スケジュールが表示されることを
ご確認下さい

「次へ」をタップします
その後「保存」をタップ
します

「サーバ」に手順1で
コピーしたURLを貼り付け、
「次へ」をタップします
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08 データ分析
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データ分析について TOP＞データ分析

1

TOP画面

2

3

データ分析画面（グラフレポート）

活動入力件数や活動集計を確認できます。

データ分析画面が開きます
※メニューバーに表示がない
場合は、メインメニュー下の
を選択し、「データ分析」を
選択します

「グラフレポート」を
選択します

メニューバーの
「データ分析」横＞
を選択します
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グラフレポートの確認方法 データ分析＞グラフレポート

グラフレポートの確認方法は以下の通りです。

データ分析画面（グラフレポート）

1

データ分析画面（グラフレポート）

2

※ご使用にはライセンスが必要です。
カテゴリ名とレポート名は例となります。

確認したいグラフレポート名
を選択します

カテゴリー名横の
を選択します
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グラフレポートのドリルダウン データ分析＞グラフレポート

集計内容の確認方法は以下の通りです。
※他のグラフレポートも同様に確認可能です。

グラフレポート画面

1

グラフレポート詳細画面

2

3

「戻る」をクリックすると、明細より集計表の表示に戻ります

集計された件数の明細を確認できます
(ドリルダウン)
各リンクより、顧客、活動内容の確認が
可能です

集計表の数値を
選択します
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グラフレポートの集計条件 データ分析＞グラフレポート

グラフレポート画面

※1

集計条件の確認方法は以下の通りです。
※他のグラフレポートも同様に確認可能です。

※1 集計表の条件は各個人で変更が可能です。
検索条件を保存したい場合は、右上の「条件保存」をクリックします。
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良く見るグラフレポートをダッシュボードに設定する① TOP＞ダッシュボード

ダッシュボード作成方法は以下の通りです。

1

2
ダッシュボード画面

3

4

ダッシュボード画面右上の
「ダッシュボード追加」を
選択します

ダッシュボード選択画面にて、
「個人ダッシュボードを追加」
を選択します

メニューバーの「ダッシュボード」を選択します
※メニューバーに表示がない場合は、メインメニュー下
の を選択し「ダッシュボード」を選択します

「設定完了」をクリックし、
追加した個人ダッシュボードを
プルダウンから表示します
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良く見るグラフレポートをダッシュボードに設定する② ダッシュボード

作成した個人ダッシュボードに、見たいグラフレポートを配置します。
ダッシュボード画面

1

2

ダッシュボード画面

4

5

3

設定変更画面にて、レイアウトを選択します
※今回は100%：0％を選択します
ダッシュボード名を変更したい場合も
この画面で変更できます

ポートレット追加画面にて、追加したいポートレットを
選択するとダッシュボードへ配置されるので、
右上の「×」をクリックして元の画面に戻ります
※グラフレポートポートレットはカテゴリー毎に分かれています
ので、カテゴリ横の＋を選択して開き
ダッシュボードに表示したいポートレットを選択します

ダッシュボード画面の右上の
「ポートレットを追加」を選択します

レポートの表示幅を変更したい場合は、
右上の「ダッシュボード設定」を選択します

「設定完了」をクリックすると、ダッシュボードに
表示されるポートレットの大きさが変更されます
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良く見るグラフレポートをダッシュボードに設定する③
ダッシュボード

作成した個人ダッシュボードに、見たいグラフレポートを配置します。

■表示するポートレットの高さや名前・集計条件を変更したい場合は、
ポートレットの をクリックし、変更したい箇所を変更して、「設定完了」をクリックしてください。

ダッシュボード画面

ダッシュボード画面
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活用支援サイトのご紹介
eセールスマネージャーの操作説明/動画、活用事例等、業務に有効な情報集めて
おります。是非、チェックしてください！

https://www.e-sales-success.jp/guide/remix/web/index.html

で検索下さい！
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